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MpasunHUKA KAHUEeAapUjCKOM U apXUuBCKOM MoCA08atbYy
MeduuyuHcKe wKone "[p AHOpa JosaHosuh" LLlabay



Ha ocHoBy umana 119. craB 1. tauka 1) 3akoHa O OCHOBamMa cuUCTeMa OOpa3oBama U
BacruTama (,,Ciyx0enu rmacuuk PC*, 6poj 88/2017, 27/2018-up. 3axon, 10/2019 u 6/2020), unana
33 Craryra Meauuunncke mkone "Ip Arnpa Joarnosuh" [labar ( y gassem tekcry: llkoma) u amana
38. 3akona o kyarypanMm noopuma ("Cn. rmacauk" PC 6p. 71/94, 52/11 u 99/11), lllkoncku oxdop
Menunuacke mkone "JIp Auapa Jopanosuh" 11labam, Ha cemaunm oapxkanoj 24. 02. 2021. ronune,
BehHOM Ti1acoBa/jeTHOTIIACHO, (011 YKYIMHO 9 4iIaHOBa, CEIHUIM MPUCYCTBOBAIO S 4WiaHOBa "3a" je
TJ1acaio S MpUCYTHUX WIAHOBA) JOHEO je cienehn:

INPABUJIHUK O KAHIIEJIAPUJCKOM U APXUBCKOM ITOCJIOBABY
Mennunncke mkodie '"'JIp Auapa Jopanosuh'' Illadan

| OIIUTE OJPEABE

Unan 1.
OBum [IpaBuiHukOM ypehyje ce KaHIEenapujckO W ApXHMBCKO TIOCIOBAkE Y

Menuiunckoj mkoiu "Ip Auapa Joanosuh'" [la6arr (y nassem texcry: I1komna).

Unan 2.
Kanienapujck0 1 apXuBCKO MOCIOBAKE 00yXBATa: MPUMAKE, OTBAPALE, NIPETIIEIAmE
u pacnopehusame nomTe, 01HOCHO akara, 3aBOheme akara, 31pyKUBABE AKaTa, JOCTABIbAbE
MpeIMETa U aKaTa y paj, paja c akTuMa, pa3BOheme npeamera u akara, pOKOBHUK MPEAMETa,
OTIpEMAmE MOIMITE U CTABJbAME MPEIMETA U aKaTad y apxuBy (ApXUBHPAmBE) U HUXOBO
JyBarmbe.

Unan 3.
Osgaj IpaBuiHuk ce HE OAHOCH HA BOhEHmE eBHEHIIMje MEAarOIKe J0KyMEHTAIH]e,
KOja je perynucaHa 3aKkOHOM O OCHOBama chucTeMa 00pa30Bama M BACIHTAMKA, 3aKOHOM O
cpent0] mkou, [IpaBUITHUKOM O EBEJEHIM|U y CPeam0j mKOmH, [IpaBHIHUKOM O jaBHUM
ucrpasama KOje u3/aaje cpeama MKoja u Jp.

Il KlbUT'E EBUJIEHIIUJA Y KAHHEJAPUIJCKOM ITIOCJIOBABY

Unaw 4.

Caaku ciyx0enn akr 11Ikone mOpa canpxaru cnepehe nenose: 3ariaaBibe, JeIT0BOIHH
Op0Oj u naryMm, Ha3WB W QApecy NpuMaond, KparKy CaapKHHy NpEAMETad, caapkaj axTta,
OTHCAK CIYXKOEHOT reyaTa 1 noTnuc Onamhese 0cooe.

CiyxOeHe akte u3 HaUIeKHOCTH aupektopa llIkone, y cBOjCTBY mHpBOCTENEHOT
Oprana, notmnucyje u oepasa neuarom [llkone aupekrop Illkone, wim nuie kK0je AUpPeKTop
OBJIACTH TOCEOHOM O/ITTyKOM.

Axrte u3 Hamiexaoctu IlIkomckOr 0mg60pa ka0 apyrOCTENEHOr OpraHa MOTIHCYje
npencenuuk [Ikonckor og60pa.

PauyHOBO/ICTBEHA MCTpaBa j€ jaBHA WCIpaBa KoOja C€ cacTaBjhba 3a CBAKy IOCIOBHY
TpaHCaKI1jy ¥ IpyTU MOCIOBHU Jloralaj Koju HacTaHy y Be3H ca rnocioBameM LlIkore.



Unan 3.

Cse BpcTe mpumIbeHHX/00paleHuX mpenMera u akara w3 HamuexHoctu lllkone, o
KOjUMa C€ peliaBa y IMPBOCTEIICHOM WM JPYTOCTEIIEHOM IIOCTYIKY, PauyHOBOJICTBEHE
UCIpaBe U MIPUMJbEHE aKTe, PUMa aJMHHUCTPATHBHH PaIHUK Wiu cekpetap [llkoe.

[IpumibeHe mpenMeTe, OJHOCHO aKTe, AaJMHHUCTPATHBHH PAJHUK WIM CEKpeTap
EBUJICHTHPA U YBOJU y KIUTY €BUICHIUje - aenoBonHuk lllkone u momespyje AeIOBOIHU
0poj, unju je maTym 3aBol)ema jelHaK JaHy HBHUXOBOI MpPHjeMa, HA3UB MPEAMETa OJHOCHO
aKTa, M€ M TpE3UMe OJHOCHO IPAaBHO JIMIIE Ca aIpecoM, KOME ce Iajbe, MU O]l Kora je
IPUMJIBEHO.

[TpuMIbeHY pavuyHOBOJCTBEHY HCIIPaBY aIMHHHCTPATUBHU PaIHUK WM CEKpeTap
[Ikone yBoau y nenoBogauuk Illkone u nonespyje AeI0BOIHU Opoj, YUjHU je AaTyM 3aBol)erma
JeHaK JTaHy HEHOT MpHjeMa, TO €BUJEHTHpA Ha MTaMOMJbYy M Jaje 1medy pauyHOBOICTBA
KpO3 HHTEPHY JOCTaBHY KIbUTY KOjy OH MOTIIHCY]eE.

[Tpumonpenaja pauyHOBOJICTBEHHX MPHjaBa BPILIU CE MCTOT JlaHa Kaja je MPUMIbCHA,
a HajKaCHHje HAPEIHOT JlaHa OJ1 pHujeMa.

Jluiie Koje je pauyHOBOJCTBEHY UCIPABY MPUMHIO, YBOJAU j€ Y KEHTY HMPUMIBEHHX
pauyHa - oOpasanr KIIP - koja ce Hamasm y pauyHoBozactBy Illkose, ca oOaBe3HUM
YIIUCUBAKEM JIaTyMa MPUMOIpeaje.

[TpumibeHa pauyHOBOJCTBEHA HCIIPaBa KELIDKM C€ MCTOT JlaHa KaJa je MPUMJIbCHA, a
HajKaCHHWje HapeIHOr JaHa OJl JaHa MpHjeMa pAaYyHOBOJICTBEHE WCIpaBE y CIYxKOU
padyHOBO/ICTBA.

Unan 6.

V OkBHpY KaHIEnapujckOr mocnopama IIIkOne, agMUHHUCTPATHBHU PaJHUK HIH
CEKpeTap BOAM KIHIY EBUAEHIMjA O MpeAMETHMA W akTHMa W3 HamnexxHoctu Illkome u
JpYTUX aKaTa.

OCHOBHA KbUTA EBH/IEHIU]E JECTE KEUTA JEJIOBOMHUX MPOTOKOIA MPEAMETA U aKara
y3 KOjy wmae u nenoBOoxuu mevar IlIkone (men0BOgHM OpOj mpOTOKOdAA ca mparehum
MTaMOUIBOM).

VY 1enoBOAHMK MNPOTOKOJIA IpeaMeTa M akaTa, aJMUHUCTPATUBHU paJHUK WIIH
cekperap lllkome ymmcyje cBe BpcTe mNpuMJbeHHX/OOpalleHUX mpeaMeTa W akara u3
HaanexxHoctu Illkone, o KojuMa ce perraBa y IpBOCTENIEHOM MJIH APYTOCTETIEHOM MOCTYIIKY,
padyHOBOJICTBEHE UCIIPaBE U MPUMJIbEHE aKTe Ca JACITOBOJIHUM OpOjeM M JaTyMOM.

Cexperap Illkone wiu aIMUHUCTPATUBHH PAJHUK J€ JAyXKaH Jla eBHICHTHPA Y KUY
JIETTIOBOHOT TPOTOKOJIA CBE aKTe, MOHYJe, Mooe, jkanbe u 3axTeBe HaciaoBibeHe Ha [llkoiy,
MUCMEHO UJIH €JIEKTPOHCKHU.

Kmura npumibennx pauyHa - oOpazan KIIP nanmasu ce y pauyHoBoactBy lllkore.
[TpuMIbeHH padyHH ce Hajlpe eBUACHTHPAJY Y JEIOBOJHUKY, KOHTPOIY 00aBiba AUPEKTOP U
aMMHHUCTPTUBHHM DPaJHUK WIM ceKkpeTap mnpeaaje medy padyHoBojctBa lllkone koju y
pyOpuI ,,pa3zBo" MOTIHCOM U IaTyMOM MOTBPhYjy NpHjeMm.

N3y3erHO On crapa 2. OBOr wianHa, Aupektop IlIkome wmoke ma BOAM mOMOhHY
JIETOBOIHY KIGUTY MpPOTOKONA 33 NPEAMETE, aKkTe, OANYKEe M PEIHIEHa W3 HAJIEKHOCTH
JTUPEKTOpa mKoie (1ea0BOaHM OpOj mpOTOKOIIA ca mparehinM mTamMonb0Mm).

111 IEYATU 1 ITAMBUJbU IIKOJIE

Uinan 7.
IMewatn u mramOusbu IlIkOne wyBajy cé u MOpajy OCHrypaTH y 3aKJby4aHUM
cehoBUMa, Kacama Il OpMapuma.



ITeuatn u mramOussu I1Ik0e kOju ce uyBajy y cekperepujary llIkone, ogHOCHO y
PadyyHOBOJICTBY M IIKOJICKO] OMOIHOTEH CY:

[Ixona y cBome paxy kopuctu cienehe nedare ca cinenehum cagpxajem:

TekcT nmedara ce ucnucyje y KOHIIEHTPUYHUM KpyroBuma oko rpba Pemy6muke Cpouje.
VY cnossHOM Kpyry medaTta wcnucyje ce HasuB PenmyOmuka CpOuja. Y yHyTpammeM Kpyry
ucnucyje ce HazuB MeaunuHcka mkona "p Annpa Joanosuh" labar, a cenumre mkose
[laban, ucnucyje ce y nHy medata.TekcT medara ucmucyje ce hUPHIMIIOM Ha CPICKOM
je3uKy-(y 1aJbeM TEKCTY: BEJIMKH Teuar).

Benmukum medaroM oBepaBa ce BEpONOCTOJHOCT jaBHE HcmpaBe Kojy m3aaje lllkoma
(cBemowyancTBo 0 3aBpiieHo] Lllkonm, cBEIOYaHCTBO O 3aBPIICHOM IIOjeJMHAYHOM paspeny,
hauka Kes¥KHIIA, IPEBOHUIIA U YBEPEHHE O MOJIOKEHOM CTPAHOM je3MKY) Kao M OBepa MOTBp/A,
yBepema 1 ipyrux akara koje Lllkona n3naje yuenurmma u 3amnocineanma Llkorne u npyrux akra
IpaBHOT U nocjoBHOr caoOpahaja [lkone. Ilkona nma jenan Benuku nedat. OBaj neyar ce 4yBa
3aKJbydaH KOJ CEKpeTapa mKoie. PesepBHU KJbyd 071 PHOKE ca IeyaToM YyBa AUPEKTOP HIKOJIE.

[llkona MMa 1Ba Tme4yaTa Mamer IPEYHHKA WCTE CaAp)KHHE — jelaH y PadyHOBOJICTBY
[kone a apyru ca o3nakoM "B" y 6ubimorenu 1llkone (y nameM TekeTy: Manu nevar). [lpeunnk
MaJior revara je 28 mm.

Mamu newar Illkona ymorpeOsbaBa y MpaBHOM INPOMETY 3a (PUHAHCHJCKO ITOCIOBAE
OJTHOCHO 3a rotpede oudmoreke [Ikone.

[Teyatu u mTamMOuIbM ce YyBajy Ha HaYMH KOjU OHeMOryhaBa KHUXOBO HeoBIaIheHo
Kopuurheme.

3a ynotpely U dyBame Iedata oOAroBopaH je nupektop u cekpetap Illlkone, ocum 3a
rmevar KOju KOPUCTH PAavdyHOBOJICTBO IIIKOJIE 3a KOTA je OATOBOpaH Imed padyyHOBOJCTBA U
nevar Koju KOPUCTH MIKOJICKa OMOIMOTeKa 3a Kora je OAroBopaH OMOIMoTeKap HIKoe.

[Ikona y cBoM pany kopuctu cieaehe mramOusse, ca cienehum caapxajem:

[Ixone nma jenan mTaMmOusb 3a 3aBOheHhe MPUMIBEHE MOIITE — MPABOYTA0HOT 00JINKA,
auMensuja 60 X 30MM, ca TEKCTOM MCIHCAaHUM BOJOPAaBHO NUPHIIMIIOM Ha CPIICKOM jE€3HKY,
Koju canpxu Ha3uB PenyOiuke CpOuje, MyH Ha3UB MIKOJIE, pyOPUKY 3a YIHC JaTyma IpujemMa
UCIOJ KOj€ CTOjU pyOpHKa opraHu3aloHe jenHuIe, Opoj 3a 3aBohere, MPUIIOT U BPEJHOCT,
Kao ¥ joul jelaH wmTamMOWb 3a moTpede Ombnmoteke lllkosne koju je ucTuXx ITUMEH3Uja U
u3riena Kao u nperxoanu y3 noxarak peun "bUBJIIMOTEKA".

[Ikome WMa jemaH mMTaMOWJb 32 E€BUICHTHPAMmE IIOCIATE TOMITE — MPaBOYraoHOT
obnuka, tumensuja 60 X 30MM, ca TEKCTOM MCHMCAHUM BOJOPAaBHO NUPHIUIIOM Ha CPIICKOM
je3uKy, Koju caapxu HazuB PemyOmuke CpOuje, MyH Ha3WB MIKOJIE, UCTIOJ j€ Mpa3aH MPOCTOp
3a eBHJICHTHpame Op. aKTa KOjH ce IIajbe, UCMOJ Ipa3aH MPOCTOp 33 €BHJECHTHpamE 1aTyMa
3aBEJICHOT aKTa M UCIIOJ] CSAMINTE IIKOJIE.

M3y3eTHO O AEnOHOBamYy, KOpUIIhewy, dyBamy U OBnamhemuMa HaJ MeyaruMa U
mrramOmsbrMma [1Ikone omnyuyje aupextop Lkose.

V3 cBaku O meyara, AepUHHCAHMX 38KOHOM O MEyary, NENOHYje Ce HCKJbY4HBO
MOTITMC OATOBOPHOT pyKOBOAEhEr uia perucTpOBaHOT Yy CY/ICKOM PETUCTDY.

Unan 8.

[Teuatn xOju cy OmreheHnu, UCTPOIIEHU 10 HEMPENnO3HAT/LUBOCTH cajprKaja mevara,
npeBasuheHr y TOCTYIKY YOpaBHHUX TOCTYNAKa WM Cy H3TyOMIH CBOJy (YHKIH]Y,
YHUIITABA]y C€ ¥ OTMHCY]Y Y CKJIaay ca 3aKOHOM O Teuary.

[MItam6uspu 1lIk0O€e KOju HuCy OOyxBaheHnu craBOM 1. OBOr 4iiaHA YHHINTABA]y CE
Tak0 1mTO aupektOp Illkone mOceOHOM OmIykOM (OpMupa TpOWIAHY KOMHUCH]Y, KOja



UCHTYje HePYHKIIMOHATHOCT 1eYaTad, CacTaBsbha CIIYy)KOEHH 3aMMCHUK U YHUIITABA IMEYaT Ha
HAYMH J13 CE HE MOXKE yIOTPEOUTH.

IV CIYKBEHA JIMLA OBJIAITREHA 3A BPHIEILE KAHIEJIAPUJCKOI' 1
APXUBCKOI IOCJIOBABA HIKOJIE

Unan 9.

Cuyx0ena nuna OBnamhena u OArOBOpHA 38 BPLIEHE KAHLENAPH|CKOT H apXHUBCKOT
nOCJIOBamka U PyKOBOhEma apxuBCKOM rpahOM Jecy aJMUHHCTPATHBHU PAIHUK M CEKPETAp
[lIkone, y cknany ca I[IpaBUIHHKOM O YHYTpammO0] OpraHu3audju M CHUCTEMATH3ALM|U
pamHux Mecta y [1Ik0nu 1 OBMM NPaBUITHHKOM.

HW3y3eTHO 01 cTaBa 1, HA/UIEKHOCT KAHIENIAPH|CKOT OCIOBakha MMa U TUPEKTOP
[Ixoue.

Unan 10.

Cekperap 11Ik0ne u aAMHUHUCTPATUBHH PATHUK CY TY>KHU J18 CUCTEMATCKHU, YPEAHO U
@KYpHO BOIM CBE (ACIMKIE U PErucTparope, mpeamere u akra u3 HajiexxHoctu llkore,
NpUMJbEHA aKTa, TOKYMEHTALHK)y ¥ J0CHj€a 3aIllOCICHUX U apXUBCKY rpaly.

Cexpertap 1Ik0On€ 1 aAMUHUCTPATUBHU PAAHUK CY IYKHU JIa Y TOKY paaHOT BpeMEHA
OpraHusyjy BpIIEHE MOCIOBA TAKO 1A CIY)KOEHH MPEIMETH, aKTH W JAPYTH MAaTEpH)jaIH,
KUTOBH, MITAMOWIBH, APYTH aKTH, IPEAMETH W apXHUBCKa rpaha, Oyny dyBaHH Yy 38KJbyd4aHUM
npOcToprjaMa, OpMapuma, Kacama, CTOJIOBMMA WM 3aK/bY4aHH y PAanHO] HMpOCTOPHjU Y
KOjuMa je OcurypaHa mbUx0Ba CUT'YPHOCT.

Kannenapujcka u apxuBcka J0KyMeHTaimja y cekperepujary Illkone u3 crasa 1. u 2.
OBOr uiaHa 3amTuhieHa jJé CHCTEMOM 3a 3alliTUTY O] MOXKapa M 3alliTUTOM O] MpoBaJlie ca
alapMoOM U BUJE0-HAA30pOM.

Hauun uyBama oxapehyje Illkosncku om0op M MHTEpHU WIKOJICKH MPaBWIHUIKA W
MPOIHUCH.

Unan 11.

[Ikoncku 0100p MOKe 11a, 0 UCTEKY KAIEHIAPCKE rOAnHE, (HOpMUpa KOMUCH]Y KOja
hie u3BpIIMTH KOHTPOJY MPABMIHOCTH BPIIEHA KAHIIETAPH|CKOT TIOCIOBAKA U3 HAMIEKHOCTH
[1Ixosne, y cknaay ¢ mpOmucHMa O KaHIEIApHjCKOM MOCIOBAKY W OBUM MTPABHITHUKOM.

Komucuja u3 craga 1. OBOr wiaHa mOAHOCH MHCAHM W3BEIITa] Aupektopy IlIkome o
CIPOBEIEHO] KOHTPOJIH.

Jupekrop 11Ikone 0 u3Bemrajy komucuje o6asemrasa [1Ikoiacku 0a60p.

V ITIPUMAIBE, OTBAPAILE, TIPETJIEJAIE U PACIIOPEBUBAIGE TOIITE,
OJHOCHO AKATA

Ynaun 12.
[Tpumame momre 00yxBara MpHUjeM akaTa, MOAHECAKA, KaaOW, MOMucad, HOBYAHHX
nMcama, Makera, TelerpaMa u Jp.
Cayx0eny nomry, aapecupany Ha IOy uau mOIHECKE KOje CTpaHKA HEMmOCPeIHO
Mpena, mpuMa UCKJbYYUBO cekperap unu aupektop lIkone. [Tomra ce mpuma y TOKy 1enor
paITHOT BpEMEHA.



W3y3eTHO On cTaBa 2. OBOT 4WidHA, aKO CEKpETAp WM JUPEKTOp HUCY MPHUCYTHU 1A
U3BPIIE NPHJEM TIOIITE, IPUMERY]Y Ce AaHAIOTHH WIAHOBH 3aKOHA O YIIPaBHOM MOCTYIIKY.

Unan 13.

AkO akt (nmogHecak) mpuiIuMKOM HenocpemHe mpeaaje Lllkonckom omdopy, campku
Hekd (OpMmaHM Henoctarak (HUje NOTMHCAH, HUJE OBEPEH MEYaTOM, HeMa Mpuiora
HABEJIEHUX Y TEKCTY, HEMA aJpece CTpaHke u ci.), cexperap llIkone he ykasaru crpaHim Ha
TE€ HEI0CTATKE U 00JACHUTH KAKO J1a MX OTKJIOHH. AKO CTpaHKA M MOpPE yO30perha 3aXTeBa
na ce akt (moxHecak) npumu, cekperap IlIkone he ra mpuMuTH, ¢ TUM mMTO he HA MOJHECKY
CAYMHHUTH CITYy)KOEHY 3a0€JeliKy O 1aTOM YCMEHOM YI030pEmY.

Cras 1. OBOra wiana He OJHOCH CE€ HAa KOHKYPCHY WJIM TEHAEPCKY JIOKYMEHTAIH]Y
KOja ce MOpa JOCTABUTH y 3aTBOPEHOj KOBEPTH HACIOBJHEHO] HA HAIUIE)KHY KOMHUCH]Y.

Unan 14.
VY cnyuajy na l1Ikona Huje Ha/UIeKHA 32 MpuMame akTa (m0IHecKa), CTPAHKy Tpeda Ha
TO yMO30PUTH U YIIYTHTH j€ Ja ce 00paTH HAIJIEKHOM Oprasy.
Ha noHOB/bEHM 3aXTEB CTPAHKE J1d CE HeH aKT (MOHEecaK) MPUMH, TOJHECAK c€ MOpa
MPUMHTH, C TUM JId CE CAYMHM CIIy>kOeHa 3a0enelka Ha HauuH npensuhen y uwiany 13, ctas
1. oBOr npaBUIHUKA.

Unan 15.

Cekperap IlIkone myxaH je na cTpaHiy, K0ja eju 1a Mpeaa YyCMEHO CaOIIITeRE Ha
3aIMCHUK, EBUJIEHTHUPA YCMEHO CAOMIITEHE.

Axo 1lIk0na Huje HaAIeKHA 33 MPUJEM YCMEHOr CAOMINTEHA HA 3aMHCHHK, CTPAHKA
he ce ymo30puTH Ha Ty OKOJHOCT W YITYTHTH J1d TAKBO CAOMIITEHE MPEAa 38 TO HAMIEKHOM
oprany. AKO CTpaHKa U TOpen TOr MOHOBHU CBOj 3axTeB, cekperap LIkoe je ayxaH na meHO
YCMEHO CAOIIITERE MPUMH HA 3AMHMCHUK, ¢ THM ITO he MOCTYNMUTH HA HAYMH MPEIBUNEH Y
ynany 13, cras 1.

Pasroeopu 00aBbeHM TENEGOHCKH WM YCMEHO, Kao UYUELEHUIIE KOje MOry OuTH
BOKHE 33 Oxpel)eHe ympaBHE MOCTYNKE WM CIOpOBE, EBHIEHTHPA]y C€ CIyKOeHOM
3a0eNemKOM UCTH JIaH, ¢ HA3HAKOM TAYHOT BPEMEHA W JaryMa pasrOBOpa, NEIOBOTHUM
OpojeM, noTnucoM u nevarom I1Ikorne.

Unan 16.

[Tpumame nomTe 0 Ipyror OpraHa ynpase 0JHOCHO CITyKO€ 3a yrpaBy WM IPABHOT
JMI@, KOjy OBH OCTaBJhajy MyTeM J0cTaBsbauad (Kypupa), mOTBphyje ce cTaBibameM aaryma
Y YUTKOT MOTHKCA y HOCTABHO] KEbU3U WM HA JOCTABHHIIM WM MOBPATHHUIIM MM HA KOHjU
akTa uunju ce OpruHan npuma. [1open maryma u moTnuca, craeiba ce jomr u neuar [Ikome.
[Teyar ce He cTaBsba HA AOCTABHO] KEbU3H.

[Topen naryma, nornuca u nevara [lIkone craBipa ce u Bpeme npujema (cat 1 MUHYT)
cnyx6ene nomTe. OBaj nogarak Tpeda EBUAEHTUPATH M HA MPUMJBEHOM aKTy OJIHOCHO HA
HErOBOM KOBEPTY.

Unan 17.
[TpunukOmM npumama, OJHOCHO MOAM3amka MOTE W3 NOMTAHCKOr nperparka, nomap [lkomne
HE cM€ nmonuhy MOmMIBKY HA KOJOj je O3HAUEHA BPEAHOCT WM j€ y NMUTABY NpEenopydeHa
NONIMJbKA, aKO YTBPIMU A je mommmbka OomTehena. Y TakBOM ciy4dadjy OH he 3axteBaru 01
OArOBOpPHOT CITY)KOEHHMKA TOIITE, OAHOCHO O] HA/UIE)KHE MOLITAHCKE JeIUHMIIE, 18 CE CTAmE
U caapkrHa nomusbke (Orcer u Bpcra omreherma) KOMUCHJCKH YTBPIU U TEK mocie Tora he,
ca 3aNMCHUKOM O KOMUCH]CKOM HAIa3y, MPEY3ETH NOUIHIBKY.



Unan 18.

[Momubke TPUMIBEHE Yy BE3M C KOHKYpCHMA, TEHIEPHMA, JIMIMTAINjAMA,
TaKMHUYCHUMa W CIM4YHO, cekperap I1Ikone He cme oTBaparu, Beh camO HA KOBEPTY CTaB/ba
JIaTyMm U BpeMe (CaT ¥ MUHYT) BUXOBOT pHjema.

AKO je y3 KOBepar Wi aKkT MPUIOKEeHa 10cTaBHUIA, cekpeTap LlIkone nyxaH je na Ha
JAOCTABHHUIIM YITUINE TATYM TPHjeMa, NOTHUII AOCTABHUILY, cTaBu Otucak nedara Illkone u
0aMax je BpaTu 0cOOM KOja je A0cTaBmiIa akT, OJHOCHO KOBEPAT.

3a oTBapame momMJbk M3 cTaBa 1. OBOr WidHA MCKJbYYUBO J€ HAIJIEXKHA KOMHUCH]A
MMEHOBAHA OJ1 CTpaHe JUPEKTOpa ImKoje ogHocHo [IIkonckor 0a60pa.

Unan 19.
AKO cTpanka k0ja jqu4yHO npenaje akt (mogHecak) Tpaxu 1A jOj ce u3aa moTBpaa O
NpUjeMy MOJHECKA, TAKBA MOTBpAA c€ MOpa u3aard. II0OTBpay MOTHHCYje CEKpeTrap Win
nupektop [lIkone u crasspa HA UCTy OTHCAK neyara [Ikoe.

Unan 20.

Cexperap IlIkone myxaH je na Iea0KyNHYy NPUMJBEHY TOIITY HEOTBOPEHY JOCTABH
nupexropy LIkone.

OTBapame 1 mperiename HeIOKymHE cy)0eHe nomTe aapecupane Ha lllkomy Bpim
nupexrop [lIkosne.

OtBOpeHy u mperneaany nomry aupektop IlIkome mpenaje aaMHUHHUCTPATHBHOM
PamTHUKY MIIW CEKpETAPY Ha AaJbM IMPOTOKOI y CKJIaAy ca OBUM HPABHUIIHUKOM.

[Tommpke KOje ce OmHOCE Ha pacnucaHe KOHKYPCE, TEHAEpE, JIHMIUTAIlH]e,
TaKMUYeHa ¥ CIMYHO 0TBApa KOMHUCcH]a (OpMHpaHa 3a TE MOCIIOBe.

Unan 21.

[Tomra mpumsbeHa HA uME Onpehenor s3amocneHor numma y LIkonwm, ypyuyje ce
HEOTBOpEHA TOM JuIly. AKO 3ar0ci€HU, HAKOH OTBApama MOUIMJBKE YTBPAM J1d MOLIMIbKA
npencrasiba cnyxOenu akt ynyhen [Ikomm, myxaH je na 1aj akt HajkacHuje y poky ox 24
cara 1o npujemy Bparu cexperapy Llxkoe.

Unan 22.

OtBapame MnoImTe BpIIU ce TaKO Ad C€ HE MOBPE/E MOIMTAHCKU KUTOBHU U MEYATH WU
Apyre O3HaKe Ha OMOTY (@apeca MOmmMsbAoIa, MOMITAHCKE HAIEMHMIE, O3HAKE MHUCMEHA U
Ip.) K40 M aKTH W MPWIO3U KOJU c€ HaIa3e y KOBepTH. HapOuuTo Tpeda nmpOBepuTH 1a Jiu ce
O3HAKE W OpOJEBM HAMMCAHU HA KOBEPTH CJIAXKY ca O3HAKAMA M OpOjeBMMA MPUMIBEHOT AKTa.
AKO HEKHM Oj aKaTa HA3HAYEHUX HA KOBEPTH HENOCTAje, WU Cy NMPUMIBEHU NPUIO3H 0€3
npOnparHOr akTa W OOpPHYTO, WJIM CE HE BUIM KO e mommsbaiai, O TOMe he ce caunHuTH
ciyx0eHa 3adenenika k0ja he ce mpui0XuTH y3 KOBEPTY.

Cexperap Illkone je y OBakBMM ciy4ajeBUMa AyKaH aa O TOME, YKOJIHMKO 33 TO
noctoju MOTyhHOCT, 00aBeCcTH NOIIMIbAOIA, N3Y3EB MOMIMJBKY OMUCAHUX Y wiaHy 13, ctas 2.
OBOT MpABUIIHUKA.

Unan 23.
V3 npumsbeHu akT (MOmHEcak) 00ABE3HO Ce MPHIAKE W KOBEpar, Kaj roj JaryMm
npenaje mouTu MOKE OUTH Of BOXKHOCTH 33 pauyHAmE POKOBA (POK 38 MOJHOMIEHE 33aXTEBA
WM KaI0€, pOK 33 Y4ecTBOBAWKE HA KOHKYPCY W CII.), HWJIM KaJ Ce U3 IOJHECKA HE MOXE



YTBPIUTH MECTO O/AKJIE Jé MOCIAT WM MME MOTHOCHOIA, a OBU Cy NOJAIM O3HAYEHU HA
KOBEPTH.

AKO je y jenHOM KOBEpPTY HPHUCIEN0 BHUIIE aKaTa, y3 KOje OM TpeOai0 MmpHIOKUTH
KOBepar, OH he ce MpUIOKKUTH Y3 JeNaH aKT, ¢ TUM IITO hie ce HA OCTAIMM aKTUMA YITUCATH Y3
KOJH aKT j€ IpUIIOKEH KOBEpAT.

Unan 24.

[Tpe orBapama KOBEPTH KOje c€ OAHOCE HA MPENOpydYeHe MOIIM/BKE, KA0 U OMOTa
MAKEeTa WK IPYre ciayxO0eHe momTe K0ja je nmpuMsbeHa omrehena, a 3a kKOjy nocTOju CyMiba
1a je HeopiamheHO OTBapaHa, Tpeda y MPHCYCTBY JBOj€ 3alOCICHUX CAUYMHHTH CIyKOEHY
3a0enemky y k0joj he ce kOHcTaToBaTH BpcTa W Orncer Omrehema W OHO HITO HEeI0CTaje y
MPUMJBEHUM TMOIIUIBKAMA.

Unan 25.

AKO ce HAakOH OTBapama MOIITE YTBPIU 1a TNOCTOje OnpeheHu HemocraiM, Te
HenocTaTke Tpeda KOHCTATOBATH KPATKOM 330€NemKOM HA AKTy KOja Cce WCIHCYje
HENOCPeaHO y3 OTHCAK MPHJEMHOT mramOu/ba (Ha mpuUMEp: ak0 aKTy HEeI0CTa]y MPHIO3H
HABEJEHU y aKTy, YIUCYje ce “IpUMIBEHO 03 mpuiora”, a ak0 aKkTy HEemR0CcTajy camoO
NOJeMHY MPUII03HU, OHJA CE YIUCY]e HA3UB THX MPUJIOra | CIL.).

Unan 26.

AKO ce y kOBepTy Hal)e aKT aapecupaH Ha HEKHU IPyrd Oprau/ciy:x0y ynpase, mpaBHO
Wi GU3MYKO JIMIE, HA TOM CE aKTy ymucyje 3a0esemka “mOrpemHO J0CTaB/beH” W HA
HAJIOTOIHKjH HAYWH, KYpUPOM HJIM ITyTEM TMOIITE, 1OCTaB/ba OHOM KOME je ymyhen. OBakBu
aKTH Ce HE 3aBOJIE Y KEbUTE EBHJIEHIIN]E.

VY cnyuajy na Huje MOryhe u3BpHIMTH J0CTABY HAIJIEKHOM OpraHy u3 crasa 1. OBOT
4jJaHa, TMOTPEOHO e KOHTAKTHpPATH HABEJAEHW OpraH [a W3BpIIE TMPEY3UMAmE
nOMITe/OIINIBKE.

Unan 27.

Hakon 3aBOhema npuMIJbEHOr NMOAHECKA Y JETOBOJHUK, aAMMHUCTPATUBHHU PaJHUK
niu cexperap 11Ikone mpuctyna cTaB/bamy OTHCKA MPHJEMHOT MITAMOHIbA HA 8KT.

Otucak npujeMHOr mTaMOuba CTaBJbA Ce, MO MPABUITY, Y TOPHEM ECHOM YTy IPBE
CTAHMIIE aKT4, & aKO Ty HEMa JOBOJEHO MECTa, OHJIA CE CTaBJbA HA APYrO MOrogHO MECTO MPBE
CTpaHule, BOnEhM npu TOME payyHa Ja TEKCT aKTa OCTAHE MOTIYHO YUTAK M pasyMJbUB. Y
CIy4ajy A8 Ha MPEeAm0j CTPAHUIIM aKTa HEMA JOBOJFHO MECTA, OTHCAK MPHUjEMHOT MTAMOHIBA
Tpeba CTABUTH y TOPHEM JIEBOM yriy mnonehmHe akta. AKO Cy CTpaHE akta y HETUHU
NOMyHKEHE TEKCTOM, OTHCAK MPUJEMHOr MTaMOMIbA CTaBJhA CE HA KOMAA YUCTOr Hanupa
(Jenna mOMOBHMHA WM JEIHA YETBPTUHA apKa) U Taj manup ce mpuuBpinhyje y3 aKr.

Ortucak npujeMHOr mTamMOnba HE CTaBJbA CE HA MPHIIOre JOCTABJLEHE Y3 AKT.

Ocrasie 03nake HAa aktuma (Ha TpUMEp: BE3a OpOjeBa W CJ1.) HMCIHUCYjy C€ TMOpEn
OTHCaKa IPUJEMHOT MTaMONIBA.

Unan 28.

Csaku ynasuu (MpUMIBEHH) OAHOCHO BIACTUTH (M3J1a3HM) KT KOJUM CE 3aCHUBA HOBH
MpeaMeT, HAKOH ITO C€ 3aBene y OAroBapajyhy KeHry EBUIEHIIU]E, aJMHHHUCTPATHBHH
pamHuk uian cekperap ILlIkone ynaxe y OMOT 3@ mpeaMere u akte. Y UCTH OMOT YJI&xy ce
aKTH M IPUJIO3U KOJU C€ OJHOCE HA UCTU TPEIMET.



Unan 29.

VKOJHMKO C€ mpeaMer, OAHOCHO aKT yJIO0XH y 0aroBapajyhiu OMOT, OHIA CE HA MpPBO)
CTpaHUIM OMOTA y TOPHHU JIEBH Yra0 cTaBJhad OTHCAK MPHJEMHOT IITAMOMIBA U BPILIHU HErOBa
nomnyHa npeasuhena moganuma, a ko 03uake “Ilpeamer” ymucyje ce Ha3uB akta 0 KOjeM ce
panu.

Kana ce npeamer, OMHOCHO aKT yJjOku y Oarosapajyhiu OMOT, OHZA c€ HA MpBO)
YHYTpaUIk0j CTpAHUIIM OMOTA BPILY T0jEIMHAYHO YIUCUBAKE CBUX MPHIIOra KOJU ce HAIa3e
y OMOTYy.

EBunennuja u3 crasa 2. OBOT 4jiaHa, IPEACTaB/ba XPOHOJIOMIKK PETJIe]T HETOKYITHOT
canpxaja npeaMera. Y EBUAEHIHM|U CE IMOjeIHHAYHO 10 BPEMEHCKOM pPEIOCIENy YIHCY]Y
aKTH, CITy>KOEHE 3a0€NenIKe, )kaju0e u Apyru NOJHECHU CTPaHAKA, JOCTABHUIIE U CBH OCTAIN
MaTepHjaid KOju Ce HAIa3e y MPeaIMETYy.

HaknaaHO npuMJbEHH aKT KOjU € OJHOCH HA mpeaMeT KOju ce Beh nanasu y Ikomu
OTHOCHO KOJ CEKpeTapa n0cTaBjba ce 063 OMOTA M €A TUM AKTOM IOCTyHa CE€ y CKiamy ca
0zpeto0M cTaBa 3. OBOT YJIaHA.

Cexperap I1Ixone npu npujemMy akta u3 crasa 4. OBOT 4iaHa JyKaH je Ja MPUMIbEHH
aKT 0aMax ynaOxu y 0aroeapajyhu OMOT mpenmera, a nojaTke O MPUMIBEHOM KTy YIHIIE Ha
MPBY YHYTpAllky CTPAHHUILy OMOTa MPEIMETA YKOJIHKO je MpeaBuheHO ynarame y OMOT
npeamera.

Ynau 30.
JIocTapsbame MpeaMera W akara y paja NpBOCTENEHOM WJIM APYrOCTENEHOM OpraHy
[1Ixose BpiIu c€ mocie 3aBol)ema y AeT0BOAHUKY M OBEpEHOT moTnuca aupekropa llkore.

Unan 31.

[lpujem pauyHa u apyrux (UHAHCHJCKMX akara W JOKYMEHTaluje, 3a KOje cy
npeaBuleHe no0ceOHe eBHIEHIIM]E 3aBOJIE CE Y JICIOBOJIHUK, CTaB/ba CE OTUCAK ITaMOMIba U
npenajy ce y pauyHoBOJACTBO miedy pauyHoBojcTBa. OH moTBplyje mpHjeM MOTIHCOM H
JIaTyMOM Y JIETOBOJHHUKY.

Unan 32.
[TpumibeHHn padyHH, Apyra (GUHAHCHjCKA aKTa U JOKYMEHTallHja YBOJE C€ y KIUTY
MPUMJBEHHUX pauyyHa, Koja ce Hajla3Mu y pauyHoBojacTBY llIkorne.

Unan 33.
Cexperap 11Ik0ne BOmu €BUIEHIN]Y O jABHUM HA0ABKAMA U YHOCY MMOJATaKa O JABHUM
nabaskama I1Ikone Ha cepsep 6ase jaBHUX HAOABKH.

VI OTHPEMAIBGE IIOIITE

Unan 34.
OTtnpemame mOmTe BpIIA aIMHHUCTPATHBHH PaTHUK OTHOCHO cekperap IlIkome.
OTtnpemame noImTe MOXEe CE BPUIMTH MPEKO MOMITAHCKE CIYKO0€ MK MyTeM Kypupa.
OTtnpemame 00UYHE, TPENOPYIEHE U MPENOPYIEHE TOMITE ca JOCTABHUIIOM 00aBE3HO
Ce BPIIM NPEKO KEUTE TOITAHCKE EBUIEHITH]E.



Yiau 35.
VYKOmuKkO ce momrTa wid nomuspke IIKkoae ormpeMajy myTeéM Kypupa, aHajaOrHO ce
IPUMEY]Y MPOIKCH 10CTAB/bAKA OMUCAHU Y 3aKOHY O OIIITEM YIPABHOM MOCTYIIKY.

VII APXUBUPAILE IPEAMETA U AKATA

Unan 36.

CBe BpcTe npumibeHux/oOpaheHnx mpeaMera W akara u3 HaiexHoctu Llkone
4yBajy C€ U apXUBHUPajy y 0arosapajyhum perucrparopuma, pacuukinMa Wik KyTajama K0je
ce uyBajy y npOctOpujama KOje MOpajy OuTH Ocurypane 01 OTyhema, YHHUIITEHA, BIAre U
Opyrux omrehema.

Unan 37.
AKTH y HACTAHKY HA KOjuma 10he 10 yruca MOTrpeniHrX MoaTaka Wi HACTAHE OHII0
KOja TPEIIKa Y U3paau MCTHX, YKOIHMKO Ca/piKe MOAaTKe OLUEHEHE KA0 MOCIOBHA TajHA MM
JUYHE MOJATKE HOCMOIA JHYHUX MOjaraka, He cme]y ce Oamaru y cmehe, Hero ce
YHUIITABA]Y Y YHUIITHBAYY MAMKPA UM HA JIPYTU MOTOJaH HAYHH.

Unan 38.

L{esIOKymHU perucTpaTopcku marepujan Hacra0 y pamy Llkorne, ocraBmba ce 0
HCTEKa 3aKOHCKOI' poka y noiuie u opmape y Cekperapujaty u pauyHoBojacTBy lllkone, a
3aTUM apXMBHpa Ca TAUHUM HA3UBOM apXUBUPAHUX IpPEIMETa, OJHOCHO aKkaTa U Ha3HAYEHOM
IIKOJICKOM TOJHHOM.

[legaromka nOKyMeHTalMja 3aloCiI€HMX W apXUBUpaHAa JOKYMEHTaluja OMBIINX
3aMl0CICHUX, YKOpHUEHe MaTHYHE KibUre o]l ocHUBamwa lllkone, nocujen ydeHUKa KOjU Cy
yuenuuu Illkone u oHux kKoju cy mperxoane roaunHe 3aspimmiu lllkony, Hamaze ce y
Cexperepujary Illkone. Kmure eBuieHnuje U MaTypcKd paJioBU YYEHUKA M3 MPETXOAHE
reHepalyje, 3alMCHULM ca pa3peIHor, MONPaBHOT U MaTypCKOT UCIUTA U IOKyMEHTalja ca
npujeMHor ucnuta Hanase ce y Cekperepujaty llkore.

Kmure eBuaeHnuje ce Mopajy 4yBaTH JE€CeT TOJAMHA, a JIOCHjeH Y4YEHHKa KOJU Cy
panuje 3aBpmimin Ilkony, MaTypcku pajoBH, 3alUCHUIM Ca pPa3peiHoOr, IOMPaBHOT,
MaTypCKOT HCIIUTA U JOKYMEHTallMja ca MPHUjEMHOI MCIHUTA MPETXOJHUX TOJIMHA, MOTYy Ce
qyBaTH W Kpahe M Hanase ce y KyTHjama, Ha KOjuMa je HaBeJleH Ha3uB JJOKYMEHTa U IIKOJICKa
ronunaa. OBa apxuBa Haia3u ce y npoctopuju apxusa llIkore.

Unan 39.

Pamu mpaBuiHOT apxuBHpamad W YyBama MNPEAMETA W JAPYrOr PETUCTPATOPCKOT
marepujana, aupektop IlIkone je o6aBesan ma o00e30emu oaroBapajyhy mpocTopHjy ca
nojiMiiaMa W Ja JIOHece JHUCTYy KATeropuja perucTparopckOr Marepujaia ca pOKOBUMA
yyBambaA.

Unan 40.
3a apxuBupame npenmera u akara y Cekperepujatry u apxusu lllkone, ka0 u
qyBake, OJpKaBaAme, KIACHPHUKAIN]Y U yIpaB/bAmbe apXUBCKOM rpaliOM y CKIIay ca OBHM
NpaBWIIHUKOM 1 akTuMa [1Ikone oarosopaH je nupexrop u cexkperap LIkore.



Unan 41.

Kama ce o6e30exan morpebHa mpocTopHja ca MOJHMIAMAa M YCIOBHMA 3a YyBame
peructparopckOr marepujana y cpehenom u 6e30eH0M cramy, HOBUM [IpaBuiiHuKOM Tpeba
npOnucaTi HAYMH EBHICHTHpAmA, Kilacu(UKaluje, OAp)KaBamba, apXHBHpAma W UyBamba
perucTpaTopckOr Marepujaa HacTaior y pany Llkone.

[Mpucryn apxusu Ilkone umajy UCKIbYyInBO cekpeTap u aupextop llIkone, win auna
KOja mOceOHOM OITyKOM OBJIacTH TUpeKTOop LIIkomne.

[Tpu mpucTyny apxuBH Juna U3 crasa 2. OBOT WwiaHa 00aBe3Ha Cy Ja Ce ymumry y
perucrap moOceTe apXwBH ca JATyMOM, TAYHUM BPEMEHOM OOpaBKA y apXHWBH M Pa3IOrom
HPUCTYTIA APXUBH.

Unan 42.
ApxUBHpaWKE 3aBPIIEHUX MPEaMeTa Bpiuuhe ce Hymepuuku (M0 peaHuM OpOjeBuMa)
¥ XpOHOJIOMIKH (10 1ATYMHMA).
3aBpuIeHM TPEAMETH MOTy C€ YyBaTH HajBUILNEC JBE TOAMHE Yy KaHIeaapujama
(mpupyuHa apxupa), a mocie TOr pokKa ce JAEMOHYjy Y apXHUBY.

Unan 43.

CaB perucrparopcku Mmarepujai Hactao y pany llIkone, ymucyje ce y apXuBCKy
KIbUTY, KOja CIyXH KaO OINIITH WHBEHTAPCKH MpErjen IEIO0KylHe apxuBcke rpahe u
PEerucTpaTopcKOr MaTepujaa.

ApXHUBCKA KIbUTA MPEICTaB/hA EBUAEHIIH]Y KOJy CY Jy’KHA J1d BOJIE CBA JIUIA Y OKBUPY
KaHIIEJIAPH|CKOT IMOCI0BAbA.

ApXHUBCKA KIbHra je OMIIM MHBEHTAPHHU IMPErJen HEJOKYIHE perucrparopcke rpahe
Hactaue y pany LIkose.

Unan 44.

[Ipenmer ymuca y apXUBCKY KEUTY CY PETHCTPATOPCKE JeJMHUIIE Y KOjUMA CE I0
oaroeapajyhum mpeaMernMa u nenuHaMa Omiake apxuscka rpaha. I1onm perucrparopckOm
jenuHuIOM, mOxpasyMeBa ce€ (ACUUKIE, PEerucTparop, KyTuja, Keura, OMOT H JIpyra
jenuHMIIA TAKOBamkaA Y KOJy c€ Omnaxke perucrparopcka rpaha. Ose jeaunurie ce popmupajy
IpEe yIuca perucTparopeke rpahe y apXxuBCKy KEbHTY.

VY apXMBCKYy KEUTY YIHUCY]y CE PErHCTPATOPCKE jenuHuIe (GOpMHPAHE y CKIany ca
ctaBoM 1. u 2. OBOr uiaHa, y KOje ce 1o oapeheHum nenuHama OUIaxy 3aBpIieHd (pemieHn)
NPEJMETH U 8KTH M Jpyra perucrparopcka rpaha (EBuAEHIH]e, KIbUIe, pETUCTPH, YIHUCHUIIH,
J€0BOIHY TPOTOKOIH U Ip.).

Unan 45.

VYnuc peructparopcke rpahe y apXMBCKy KHUTY BpIIM CE€ MO TrOAWHAMA,
KJIacu(pUKAIMOHUM O3HAKaMa M KONIWYMHKU Marepujanad. Perucrparopcka rpaha ymucyje ce y
ApXMBCKY KIHTY TI0 CHCTEMY apXHMBHpama KOju ce mpumemnBa0 y Ilkomm, y Bpeme
HAcTajama Te rpahe.

Unan 46.

JHupektop IlIkone nyxaH je na, kaja ce CTEKHY YCJIOBH, TPEIy3Me MEpe u 00e30e1u
YCJIOBE J1a CE pEruCTparopcka u apxuBcka rpaha u3 Hauexunocru Llkone uysa y cpehenom u
CUTYPHOM CTamYy.

IMog cpehenum cramem, y cmuciay OBE ypende, moapa3ymMeBa c€ ycTpOjeHa
perucTparopcka, OFHOCHO apxwBcka rpaha, koOja je mnpeasuhena npommcuma O
KaHIeJIapHjckOM mocioBamy LIIkone y cknamy ca OBUM HPaBUITHHKOM.
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[loxg curypauMm crameM, y CMHUCIYy OBE ypemde, mNOApa3yMeBa CE 4YyBame
pErucTaTopcke u apxuBcke rpahe 07 omrehema, YHUIITEHhA U HECTAjarba.

VY Be3u ca curypHomh apxuBcke rpahe, mupektop Llkone wHacroju na 00e36emu
pOCTOp 33 JETIOHOBAKE ApXHBE M OCHOBHY 3aIITUTY apXUBCKE rpahe o moxapa M 3aliTUTy
OJ1 TIPOBAJIC Ca aJlapMOM U BUACO-HATI30POM.

Ynau 47.
VY apxuBCKYy KbUTY he, Kaja ce CTeKHY yCIIOBU, OMTH yIIUCUBAHU CJI€Nehu mOau:

- "peonu opoj" ymucyje ce Op0j ymuca 3a CBaKy KaTeropujy perucTparopckOr marepujaia.
[Tox peaauM OpOjeM yrucyje ce HCTOBETHU MaTepujat 6e3 003upa Ha KOIUYHHY.
Peanu 6p0OjeBH ce HACTABIBA]Y M3 TOJUHE Y TOJUHY,
- "0amym ynuca" ynucyje ce 1aH, MEcell, TOIMHa yIuca perucTpaTopckOr Marepujana y
ApXUBCKY KIbHUTY,
- "200una“, omHOCHO pa3a00/be HACTAHKA, YIHCYJe c€ rOauMHA Yy KOJOj jé pPerucTparopcKu
MATepujar HACTA0, & aKO MATEPHUjaT MOTHYE U3 BUILNE TOMHA WM j€ Y MUTAkY €BUAEHIIH)A
KOja je moyena Ja ce BOJAM y JeaHOj, & 3aBpiuaBa y Apyroj TOAWHH, YIUCYJ€ CE MOYeTHA |
3aBpIITHA TOIMHA HACTAHKA MATEPHjaIa, OMHOCHO BOHEHA EBUIEHIIH]E,

"knacugpukayuona O03naxkad" ynucyje ce kimacudukanuOHa O3HAKA W3 JEJAMHCTBEHE
KaacupuKaIuMje mpeaMera no MaTepuju K Apyra 0arosapajyha 03naxa,
- "Kkamez0puja pezucmpamopck0z mamepujana” ynucyje ce Ha3uB Kareropuje,
- "KOuyuna" ynucyje ce yKynan OpOj JeIMHHIA HACTATIOT PErHCTPATOPCKOT MaTEpHjaa,
- "6p0] u oamym 3anucnukd" ynucyje ce OpOj W AAaTyM 3alMCHUKA KOjU CE cacTaBiba
NPUINKOM yKJIambamba 0€3BpeIHOT PErUCTPATOPCKOr MATEpHjaIa
-"pOK uyeamd" ymucyje cé pOK 3a uyBame OjipeheHe kareropuje kOju je mpensub)eH
onpenoomM w3 umana 39. OBOr MpPABWIIHUKA MM OIIIOM JIETHCIATHBOM KOja TpETHpa
NenaromKy J0KyMETalu]y, eBUICHIU]Y HIIH MOCTOBAMKE IIKOJIE
- "npumeo6a” ynucyje ce npumenda no noTpedH.

Ve y apXUBCKY KEBHTY BPIIH CE€ XpOHOJOMIKH 110 TOJMHAMA, & Y OKBUPY TOJMHE 110

BPCTH PETHUCTPATOPCKOT MATepujaa.

Unan 48.
3a perucTparopcku Marepujal KOju HHje OLEHEH Ka0 apxuBcka rpaha, pOKOBH CE
onpehyjy y ckiany ca morpedama I1Ikone u y cknaay ca moceOHHM MPOMHCHMA.

Unan 49.

Peructparopcku Marepujat yrnucaH y apXMBCKY KiUTY, MOpa OuTH cpehen u mpema
yrBpheHO] knacupukaumju pasBpcTaH |y Oaroeapajyhe perucrparopcke  jeauHUIe
(peructparope, dacuukie, KyTuje).

Ha perucrparopckum jequHAIaMa Ucucyjy ce cnenehe O3Hake:

- TOJIMiHA HACTAHKA MATEPHjana,

- HA3UB KaTeropuje,

- NOYETHH U 3aBPIIHU OpOj YIOXKEHUX MPEAMETA U
- OpOJ M3 APXUBCKE KHLUTE.

Unan 50.
Perucrparopcku Marepujast KOju canpu MOJATKe KOjU Cy 3aKOHOM, OIIITUM aKTOM
wii nponucuma lIkone oxpelern ka0 nocIOBHA TajHA, YKy C€ y MOCEOHe PEruCTpaTOPCKe
jenuHuIe.
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Perucrparopcke jemuHune OIaKy cé HA OAropapajyhe monuie wid OpMaHe y
npOCTOpHjaMa HAMEEEHMM 3a CMEINTA] apXWBE, TAKO @ PErHCTPATOPCKU MAatepujan Oyje
06e30ehen o1 Bnare, mokapa, HECTAHKA U OmTehema.

Unan 51.
ApXUBOM pyKyjy, BplIe HEHY HENOCPEIHy 3alUTHTy M CTPY4YHO OJpKaBajy
aIMUHUCTPATUBHU paJHMK U cexperap LlIkone.
ApPXUBOM pauyHOBOJICTBEHMX HCIpPaBa PYyKyje, BPLUIM HEHY HEMOCPEAHY 3aLITUTY U
CTpY4HO o1pxaBa 1med pauyHosoactsa Llkore.

Unan 52.
[IpenmeTu U3 apxuBe MOTY Ce JaBaTH HA MPUBPEMEHO KOpUINNEHE, y3 PEBEpC KOju
Ce MUIIE y TPU IPUMEPKA, cd TAYHO HA3HAYEHUM pOKOM IOBpATa apXUBCKE rpakhe.
Onoopeme 0 mpuBpeMEHOM KOpuinhewmy u3 craBa 1. OBOr uiaHa aaje AMPEKTOP
[1Ix0J1€ HA MUCAHU 3aXTEB IOJHOCUOLA 3aXTEBA.
Jenan mpumepak peBepca ce uyBa Ha MECTY O/IAKJIE J€ MPEeIMET y3€T, IPYrH MPUMEPAK
ce uyBa KO cekperapa, a Tpehu ce uzzaje nuiy KOju npeaMeT KOPHCTH.

Vil TIPEHOWEKE HAJVIEXAKHOCTHU

Unan 53.

VKONMMKO 7051a3u 10 TpajHE WM HPHUBPEMEHE MPOMEHE HA PAIHOM MECTY JIHIA
OJArOBOpHOr 33 KAHIENAPUJCKO mOciOBame IlIkone, 00aBe3HO ce BpuM MPUMOIpEnaja
Ay’KHOCTH, meuara/mramOnsba, MaTepujana, WHBEHTAPA U CIUCKOBA apxuBCKe rpahe, akara,
npeaMeTa/akara, akTHBE M MACHBE, TO3UHKH U CII.

O npumOnpenaju u3 crasa 1. OBOr 4iaHa cacTaBba Ce JETAhAH 3AMUCHUK Y3 KOjU ce
NPWIAXKY ¥ EBHJEHIU]E Mpenarux OArOBOPHOCTH, ApXMBE, akara MacuBE/akTHBE, akara y
npoLecy pajia, ENEKTPOHCKHX MarepHjaia/I0KyMEHTAlHje ca padyHapa, €KCTEPHUX Xapj
JTMCKOBA/TIPEHOCHUX MEJIHja U CEpPBEpA.

3anucHUK U3 cTaBa 2. OBOT 4iIdHA MOTIHCYJe JUIE KOje Mpeaaje 0aroBOpHOCT, JIHIIE
KOje mpey3uma OrOBOPHOCT, & MpuMONpenajy Bepuduxyje u aupextop I1Ikone.

Unan 54.
[Mpu npumOnpenaju OArOBOpHOCTH M3 WiaHa 53. MOCEOHO ce BOAM payyHa O
OCETJbUBUM IPEAMETHMA, TOBEPJHUBUM MOAIIMMA U TIOCIIOBHUM TajHAMA.

Unan 55.

300r OKOJTHOCTH 1@ c€ 300T O0JEKTHBHHMX XUTHUX Pa3jora mpuMONpenaja HeKana He
MO>KE H3BPIIMTH Yy PEIOBHO] MPOUEAYypH, OArOBOPHO JHIE Tpeda 1a MMa EBUIAEHIH]Y O
HENOKYITHO] JMOKYMEHTALHWju, MAaTepujairy, apxXuBckO] rpahu W mpeaMeruma y pagy
KOHTHHYHPAHO &KypUpPaHY.

VY ciyuajy u3 crasa 1. OBOr 4iaHa JUIE KOje npey3uMa OArOBOPHOCT AYKHO J€ 1a mpu
Npey3uMarmy TyKHOCTH YIOPEIH CTamE KaHIEIApUjcKe/apXUBCKe OJrOBOPHOCTH HA TEPEHY
ca eBUIEHNIM]OM u3 craBa 1. OBOr wiaHa M CACTABH 3a0EJNeIKy O 3aT€YEHOM CTamby M HUCTY
nocraBu AupekTopy L1Ikone Ha Bepudukanyjy.
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IX IIPEJIASBHE U 3ABPIIHE OAPE/IBE

Unan 56.

3a KkpuTEpHjyMe KAHIIEIAPH]jCKOr/apXUBCKOT MOCI0BAkA KOju HUCY 00yxBaheHn OBUM
NPABWIIHUKOM 3HAJIOrHO CE NMpUMEmYJy Onpende 3akOHa O OIIITEeM YIPABHOM HOCTYIKY
(,,Cn. rmacauk PC*, 6poj 18/16 u 95/18), Ypende 0 kaHuenapujckOM MOCIOBamkY OpraHa
npxasue yrpase (,,Cit. rmacauk PC, 6poj 80/92, 45/16 u 98/16).

Cexkperap 11Ikome je myxaH, Kao U apyra JIMIA Ha KOja je MPeHeTa HaJUIeKHOCT, J1a Ce
NpY KaHIEJIapHjcKOM/apXUBCKOM IMOCIOBAKBY MPUAPKABA 3aKOHA U MPOMHKCA, KA0 U MpaBUIIa
[IpaBunmHKa O KaHIENAPHUJCKOM M apXMBCKOM TOCIOBamy y MemunuHcko] mikoiau "/p
Awnnpa Joanosuh" y Ilamy.

Ynau 57.
Osgaj IlpaBwiHuk cTyna HA CHAry y pOKy Onx 8 mana Ox jaHa 00jaBsbMBamba HA
oryacHOj Tabswm Lkosme.

Y llanny, NPEJCEJHUK HIKOJICKOI' OABOPA
He. 6p. 352
npana 24. 02. 2021. rogune, Mapuja Anexcuh

IIpaBWJIHK NCTAKHYT HA OTJIACHY TadIy
nana 25. 02. 2021. ronune,

IIpaBWIHNK CTYNHO HA CHAry

nana 05. 03. 2021. ronune

13



